Politécnico de Leiria | Concurso Publico n.2 10/IPL/2020

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Do contrato T

Cldusula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisigdo de servigos de
Fiscal Unico para o Politécnico de Leiria e Servigos de Acdo Social.

Cldusula 2.2
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

) A proposta adjudicada;

e} Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestado de Servicos.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.2 do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo Prestador de servicos
nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausuta 3.2
Gestor do contrato
Serd designado um gestor do contrato, responsavel pelo acompanhamento permanente da
execucdo do contrato, nos termos do artigo 290.2-A do CCP.

Cldusula 4.2
Prazo de execugdo e inicio de vigéncia
1. O presente contrato sera reduzido a escrito, em data conveniente para ambas as partes.
2. O contrato tem a durac¢do de 5 (cinco) anos, com inicio na data da sua assinatura, podendo ser
renovado uma Unica vez, por igual periodo, mediante despacho dos membros do Governo.t

! N.2 1 do artigo 27.2 da lei 3/2001, de 15 de janeiro
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3. O contrato mantem-se em vigor até a conclusdo e aceitacdo dos servicos em conformidade com
os respetivos termos e condigdes, bem como com o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes
acessoérias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Cldusula 5.2
Obrigacdes principais do Prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obriga¢Oes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
obrigacGes constantes na Parte lll deste caderno de encargos.

2. Atitulo acessorio, o Prestador de servigos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagcdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Objeto do dever de sigilo

1. O Prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Politécnico de leiria, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo Prestador de servigos
ou gque este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2
Acesso as instalagoes

O Politécnico de Leiria garantird ao Prestador de servigos o acesso as instalaces para a execucdo
dos servigos necessarios ao cumprimento do objeto do contrato.

Cldusula 8.2
Protecdo de dados pessoais
1. O Prestador de servicos obriga-se ao estrito cumprimento do disposto no Regulamento Geral
de Protecdo de Dados (RGPD), aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento
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Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, na redagdo que lhe foi dada pela Retificacio de
4 de maio de 2018, publicitada no Jornal Oficial da Unido Europeia de 23 de maio de 2018,
nomeadamente no que diz respeito as obrigacBes relativas ao tratamento dos dados pessoais
que lhe sejam transmitidos pelo Politécnico de Leiria para efeito de execugio do presente
contrato.

2. O Prestador de servigos compromete-se a adotar e apresentar garantias suficientes de execucado
das medidas técnicas e organizativas adequadas, de forma a se satisfacam os requisitos do RGPD
no tratamento dos dados pessoais e a defesa dos direitos dos titulares dos dados.

3. O Prestador de servicos compromete-se ao cumprimento das demais obrigacbes e
responsabilidades previstas na legislagdo vigente no que diz respeito ao tratamento dos dados
pessoais.

Clausula 9.2

Pre¢o base
O prego maximo que o Politécnico de Leiria se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacoes
objeto do contrato a celebrar ¢ de 143.816,40€, a que corresponde a um valor mensal maximo de
1.198,47€, ambos acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido?.

Cldusula 10.2
Preco contratual

1. Pelo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacBes constantes do
presente Caderno de Encargos e respetivo anexo, o Politécnico de Leiria obriga-se a pagar ao
Prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Politécnico de Leiria, incluindo
despesas com alojamento, alimentacdo e desloca¢io de meios humanos, despesas de aquisicéo,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 11.2
Condicdes de pagamento
1. Asquantias devidas, nos termos da cldusula anterior, devem ser emitidas mensalmente e pagas
no prazo de 60 dias apds a rece¢do pelo Politécnico de Leiria das respetivas faturas.

2 Artigo 27.2 da Lei n.2 3/2004, de 15 de janeiro, na sua redag3o atual
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2. Em caso de discordancia por parte do Politécnico de Leiria, quanto aos valores indicados nas
faturas, devem estas comunicar ao Prestador de servicos, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder
a emissdo de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancaria.

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1. Peloincumprimento de obrigagOes emergentes do contrato, o Politécnico de Leiria pode exigir
do Prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de prestacdo dos servigos objeto do contrato, até

10% do valor do contrato.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do Prestador de servicos, pode exigir-lhe
para além da pena pecuniaria prevista no n.2 anterior, uma indeminiza¢do nos termos gerais.

3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Politécnico de Leiria deve ter em conta,
nomeadamente, a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do Prestador
de servigos e as consequéncias do incumprimento.

4. No caso de resolucdo sancionatoéria, o Politécnico de Leiria pode compensar os pagamentos
devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente
cldusula.

Clausula 13.2
Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Prestador de servicos, nem ¢é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacBes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstincias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir for¢a maior, se se verificarem os requisitos do nlUmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Ndo constituem forca maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Prestador de servicos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo Prestador de servicos de deveres ou
Onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagcdes populares devidas ao incumprimento pelo Prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalaces do Prestador de Servicos cuja causa,
propagagdo ou propor¢Bes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecénicos do Prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. Aforga maior determina a prorrogacgdo dos prazos de cumprimento das obrigaces contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forca maior.

Parte Il - Disposi¢des finais

Clausula 14.2
Resolucao por parte do Politécnico de Leiria

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Politécnico de Leiria pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o Prestador de servicos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente pelo atraso na
conclusdo dos servigos por periodo superior a quinze dias ou declaracdo escrita do Prestador de
servigos de que o atraso respetivo excedera esse prazo.

2. Odireito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declarag¢do enviada ao
Prestador de servicos e produz efeitos trinta dias apds a rece¢do dessa declaracdo.
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Clausula 15.2
Resoluc¢do por parte do Prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Prestador de servicos pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de
3 meses ou 0 montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

Clausula 16.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal de Leiria, com expressa rentincia a qualquer outro.

Clausula 17.2
Subcontratac¢do e Cessao da posigio contratual
A subcontratacdo pelo Prestador de servigos e a cessdo da posigao contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do CCP.

Clausuia 18.2
Comunicagdes e notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, em particular pelo Codigo dos Contratos Publicos.
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Parte lll - Especificagao do servico

1. De acordo com o artigo 28.2 da Lei n.2 3/2004, de 15 de janeiro, Lei Quadro dos Institutos
Publicos, compete ao fiscal dnico:

a)

Acompanhar e controlar com regularidade o cumprimento das leis e regulamentos
aplicaveis, a execugdo orgamental, a situagdo econdmica, financeira e patrimonial e analisar
a contabilidade;

Dar parecer sobre o orcamento e suas revisdes e alteragdes, bem como sobre o plano de
atividades na perspetiva da sua cobertura orcamental;

Dar parecer sobre o relatério de gestdo de exercicio e contas de geréncia, incluindo
documentos de certificagdo legal de contas;

Dar parecer sobre a aquisigao, arrendamento, alienagdo e onerac¢do de bens iméveis;

Dar parecer sobre a aceita¢do de doagGes, herangas ou legados;

Dar parecer sobre a contratacdo de empréstimos, quando o instituto esteja habilitado a
fazé-lo;

Manter o conselho diretivo informado sobre os resultados das verificacdes e exames a que
proceda;

Elaborar relatdrios da sua agdo fiscalizadora, incluindo um relatério anual global;

Propor aos membros do Governo responsaveis pelas areas das financas e da tutela ou ao
conselho diretivo a promogdo de auditorias externas a realizar por sociedades de revisores
oficiais de contas registadas como Auditores junto da Comissdo do Mercado de Valores
Mobiliarios, quando isso se revelar necessario ou conveniente;

Pronunciar-se sobre os assuntos que lhe sejam submetidos pelo conselho diretivo, pelo
Tribunal de Contas e pelas entidades que integram o controlo estratégico do sistema de
controlo interno da administracdo financeira do Estado.

2. O prazo para elaboragdo dos pareceres referidos no niimero anterior é de 15 dias a contar da
rececdo dos documentos a que respeitam.

3. Paraexercicio da sua competéncia, o fiscal Unico tem direito a:

a)
b)

Obter do conselho diretivo as informagdes e os esclarecimentos que repute necessarios;
Ter livre acesso a todos os servicos e a documentagdo do instituto, podendo requisitar a
presenca dos respetivos responsaveis, e solicitar os esclarecimentos que considere
necessarios;

Tomar ou propor as demais providéncias que considere indispensaveis.
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